蓝宇租赁软件使用文档

一、创建合同
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1. 第一步需要创建合同，合同里的信息主要是客户租金价格和赔偿类的价格。
2. 点击合同管理，点击增加合同。
3. 填写客户名称和材料的租金价格和日期等，点击增加合同。
4. 弹出提示就完成了，合同就建立完成，下一步开始录入出入库的单据。
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二、出租与回收单的录入
1 点击出库管理，第二个图标。点击出租回收录入。[image: image3.png]& EeESRE
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2、选择刚才加入的合同，客户“张三”，点击确定。
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3、修改日期，填写单据上面出入库的日期，出库就点出库单，入库就点击入库单，
运费和搬运费，如果有的话也可以填上。
   4、点击品名和规格的类型，填写数量，然后点击添加材料。[image: image5.png]A HESRA
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4、点击汇总单据，可以查看汇总数量。
5、点击赔偿类，如果是入库单的话是可以填写赔偿类数量的，出库单不用填写。
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6、数量填写完成后点击保存并录入下一单，第一单就完成了，然后重复刚才的操作录入第二张单据，
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第一单录入完成，然后开始重复操作，

三、单据的查询和更改
1.当录入了多条单据时，可以点击上一单和下一单修改。修改时只要删除就行了；然后重新填材料的数量，
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2、如果时间输错了；和出入库类型错了；可以直接点其它类型和时间修改。就会提示是否将表格中的日期更改为新日期。
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快速修改方法（推荐）
1、点击图标，出租回收单修改。
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2、选择要修改的客户。
[image: image14.png]FS  HAEID HAE =t} EE WEE AFES
1 9521179¢  HE 2019-05-21 0 0

2 sur2 wE 2019-05-30 0 0




3、这时所有的单据都会列出来。点击一个这时可以直接修改，右边会有所有材料明细，也可以增加删除和修改。
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4、下图修改日期
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5、下图修改品名
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修改完后自动保存。
四、结算管理 
选择一个客户后，选择要结算的时间段，默认开始结算日期是第一单的日期，默认结束日期是今天。如图，是结算2019-5-21至2019-8-31 日之间的租金。之前和之后的都不会包含在内。例：如果开始日期设置为2019年1月1日，终止时间为2019年1月31日，那么就只会结算1月份的租金，其它时间的不包含在内。
要结算全年的租金设置为2019-1-1至2019-12-31。
选中是否包含已付款和运费等，只需要勾选就行了，结算后会包含在结算表中。
下面的已付款，运费和搬运费、等等点击即可查看。
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五、添加其它材料
1、点击主界面菜单，增加材料。
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2、输入品名和规格，例：品名是钢管，钢管的规格有1米2米3米，钢管是按米计算的；所以后面的换算数量必须要和规格一至，1米换算数量是1，  2米换算数量就是2，以此类推。
有些材料是按个算的；例：扣件和顶托，那么像这种不需要换算的材料换算数量就填1.
单位和计费单位应该和表格中其它同种品名的规格一至，如钢管是米/元 ,那么所有钢管应该都是这样计费。默认的租金也应该是一样的。
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六、添加赔偿类和维修类
1 主界面菜单打开赔偿类型管理 
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2 选择一个现有的品名，自己添加一个赔偿类型，赔偿的价格，和单位 。点击添加即可。
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七、用户设置
1、点击用户管理设置
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2、设置公司名称电话等信息。
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八、数据备份与数据恢复
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1点击设置备份路径，选中一个文件夹，软件关闭时会自动备份数据到设置的文件夹。
2 恢复数据，点击恢复备份数据，选择之前备份文件夹里的数据，选一个要恢复的时间的数据，点击打开即可，软件会关闭，重新打开软件即可。
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